GHID

pentru actualizarea datelor de contact

Datele de contact (adrese, telefon, e-mail...) pot fi actualizate de catre fiecare utilizator in parte, in cadrul
modulului ,Profil Utilizator’, conform procedurii de mai jos:

1. Utilizator logat in sistem
2. Acceseaza,profil utilizator’

Profil Utilizator

3. Alege setul de date asupra caruia doreste sa faca actualizari;

] [ +]

NR. Tip adresa Judet NR. ) Tip
1 Adresa de corespondenta GOR.J 1 Telefon
2 Adresa de rezidenta GORJ 2 E-mail

4. Folosind butonul ,+' de culoare verde, se adauga informatia actualizata, in functie de natura ei. Cu
ajutorul butonului disponibil in bara de actiuni, cu simbolul minus, se inactiveaza informatia

corespondentd care nu mai e de actualitate. Inregistrarea care nu are nimic in rubrica ,data sfdrsit’
este informatia activa.

Data inceput Data sfarsit Actiuni
26.00.2018 o
07.08.2016 09.04.2020 n
24.12.2013 26.00.2018 o

Atentie: Responsabilitatea actualizarii acestor informatii revine exclusiv utilizatorului. Eventualele consecinte,
aparute ca urmare a neactualizarii acestor informatii, sunt imputabile exclusiv utilizatorului.

Sistemul foloseste informatia in functie de natura ei in anumite procese, cum ar fi transmiterea prin posta a
unor documente, informari si notificari, ca atare clasificati cat mai corect adresele postale, si pastrati pentru

fiecare tip doar una activd. In cazul in care existd un singur tip de adresd, aceasta va fi folositd pentru toate
scopurile.



