TUTORIAL
privind solicitarea de acces la datele si informatiile din sistemul informatic de
cadastru si carte funciara potrivit Ordinului nr. 813/2022 publicat in
Monitorul Oficial cu numarul 744 din data de 25 iulie 2022

Accesul la datele si informatiile din sistemul informatic de cadastru si carte funciara se
realizeaza potrivit Ordinului nr. 813/2022 publicat in Monitorul Oficial cu numarul 744 din
data de 25 iulie 2022 si, respectiv, Minutei incheiate intre Uniunea Nationala a Barourilor
din Romania si Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara (nr. 144-AUT-2022
la UNBR si nr. 43507/2022 la ANCPI) si este permis numai avocatilor cu drept de exercitare
a profesiei (care nu sunt suspendati sau incompatibili).

PASUL1
Se acceseaza: https://www.unbr.ro

PASUL 2
Se acceseaza contul avocatului: https://www.ifep.ro/Account/Login.aspx

PASUL 3
Se completeaza contul si parola si se acceseaza autentificare.

PASUL 4
Se acceseaza: NOU Solicita acces gratuit la ANCPI - Agentia Nationala de Cadastru si

Publicitate Imobiliara (cartus rosu, in partea drea tzi a ecr'anului', contine si sigla ANCPI)
Ne 3 ~ D o AL

[0 Acceseaza Registry 4

Jorite /ff Suport IT

pentru completarea datelor necesare:
EELTET solicita acces gratuit la ANCPI - Agentia Nationala de Cadastru si
Publicitate Imobiliara

= R 10 i

u CAAV Activitati Tabloul Cazuri de Jurisprudenta

PASUL 5

Se deschide fereastra https://www.ifep.ro/Tools/Ancpi.aspx, documentul ACORD de
prelucrare a datelor cu caracter personal, care este auto-completatd cu numele si
prenumele avocatului, CNP, denumirea si sediul formei de exercitare a profesiei de avocat,
potrivit Anexei Ordinului nr. 813/2022.

In partea de jos, dacii nu sunt completate, se completeazi numirul de telefon si adresa de
email valida, apoi se acceseaza mergi la pasul urmator.
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ACORD
de prelucrare a datelor cu caracter personal

Subsemnatul """ "7 © T 7 7 "7 T avand CNP AT “7 7, in calitate de reprezentantal CI [~ ., cu sediul in

A_ . ___ ..., ., declarcasuntde acord cu prelucrarea datelor mele cu caracter personal [respectiv numele, prenumele, CNP-ul, calitatea detinuta
n cadrul entitétii care solicité accesul, dupé caz, adresa de domiciliu/corespondenté, adresa de posté electronica (email), telefon], in conditiile prevéazute de
Regulamentul UE 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor),

cu modificarile ulterioare

Inteleg si sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara (ANCP1)
exclusiv in scopul prevéazut de Ordinul directorului general al ANCPI nr. 813/2022, in limitele acordate si in conditile de securitate si confidentialitate
prevazute de lege, si pot fi comunicate numai destinatarilor abilitati prin acte normative, inclusiv organelor de politie, parchetelor, instantelor sau altor
autoritati publice, in conditiile legii.

i Data: 26-08-2022

P Semnatura: Avoce L)
BE+40~ 7. .
B M

la pasul urmator

PASUL 6

Pe ecran apare mesajul Confirmare actiune, Actiunea va transmite un SMS la numarul de
mobil existent in profilul dumneavoastra. Continuati?

Se acceseaza DA (cu rosu).

Pe ecran apare mesajul Verificati codul SMS transmis pe numdrul de telefon
+ st introduceti-l in casuta de mai jos.

Se introduce codul primit prin SMS in casuta indicata.

Se acceseaza Mergi la pasul urmator (cu verde).

Q Verificati codul SMS transmis pe numarul %
de telefon +4L. . «~ . §i introduceti-l in
casuta de mai jos

Verificafl Sms-ul transmis la AUMErul de telefon +4.: avs 1w

SMS | cod

= Mergi la pasul urmétor

PASUL 7

Se deschide documentul ANGAJAMENT de confidentialitate si de respectare a conditiilor
care este auto-completata cu numele si prenumele avocatului, CNP, denumirea si sediul
formei de exercitare a profesiei de avocat, potrivit Anexei Ordinului nr. 813/2022.

Se acceseaza Mergi la pasul urmator (cu verde).

ANGAJAMENT
de confidentialitate si de respectare a conditjilor

Subsemnatul | . avand CNP ,In calitate de reprezentant al CI — —-, cu sediul In
Adresa sediu principal, declar urmétoarele cu privire la drepturile de acces la sistemul informatic al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
(ANCPI)

1. Tnteleg sa utilizez informatia cu care voi intra in contact exclusiv in scopul indepliniri sarcinilor de serviciu, ca urmare a unor dispozitii sau solicitari
explicite, asigurand protectia impotriva prelucrérii neautorizate sau ilegale si impotriva pierderii, a distrugerii sau a deteriorérii accidentale. Voi pastra
confidentialitatea acestor informatil inclusiv dupa revacarea drepturilor de acces sau fncetarea exercitarii profesiei/relatiilor de munca cu institutia sub a carel
autoritate am primit aceste drepturi. Nu voi fransmite aceste informatii unei alte persoane fizice sau juridice, institutie sau autoritate fara o autorizare
prealabila formala a detinatorului informatiei

2. Cunosc si inteleg faptul ca sistemul informatic la care primesc accesul este un sistem de importanta nationald si ma angajez s4 actionez
intotdeauna pentru protectia acestuia si a datelor pe care le contine, astfel:

a. nu il voi exploata inutil si nu voi abuza de facilitétile pe care le pune la dispozitie;
b. voi utiliza sistemul informatic doar in conformitate cu manualele si ghidurile de utilizare puse la dispozitie si doar in scopul indeplinirii sarcinilor de

Sermviciu;
c. nu voi actiona cu buné stiinta in sensul vulnerabilizérii sistemului informatic si voi anunta in cel mai scurt timp ANCPI cu privire la aspecte care pot duce la

vulnerabilizarea acestuia;

d. nu voi face cunoscute nimanui detalil privind modul de accesare si de functionare a sistemului informatic;

e. voi proteja detaliile de acces (utilizator, parolé, adresa de acces), intelegand cé orice actiune realizata pe baza acestora va fi asociata cu persoana mea
3. M4 angajez s& comunic conducétorului ierarhic orice schimbare intervenité cu privire |a situatia mea personald sau profesionald, care modifica conditiile
acordari dreptului de acces, sau sa solicit explicit ANCPI revocarea drepturilor de acces, atunci cand situatia mea a devenit incompatibila cu drepturile de
acces. In oricare dintre situatiile mentionate ma oblig s4 nu mai accesez sistemul informatic inca de |a aparitia acestora

4 Tnteleg ca activitatea mea in cadrul sistemului informatic este subiectul unei auditari automate si ca aceste informatii pot fi puse la dispozitia autoritatilor
de investigatie si control f&ré un aviz prealabil, in conditiile legii

5. Ma angajez sa respect orice alte prevederi legale cu privire la utilizarea sistemelor informatice si utilizarea datelor cu caracter personal.

6. Inteleg ca accesul la sistemele informatice poate fi revocat, limitat sau restrictionat in orice moment, in conditiile nerespectérii acestui angajament, fara un
aviz prealabil
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PASUL S8

Se deschide fereastra documentul CERERE DE ACCES la datele si informatiile din sistemul
informatic de cadastru si carte funciara care este auto-completata cu numele si prenumele
avocatului, CNP, denumirea si sediul formei de exercitare a profesiei de avocat, potrivit
Anexei Ordinului nr. 813/2022.

Se acceseaza Mergi la pasul urmator (cu verde).

CERERE DE ACCES
la datele si informatiile din sistemul informatic de cadastru si carte funciara

itre: Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara

Jbsemnatul D avand CNP 11 @ 1vw iwwww 1w, In calitate de reprezentant @l C. o v viaw s s st s s memmas, CU S€AIUL TN
dresa sediu principal, in calitate de avocat va rog sa imi aprobati accesul la datele si informatiile din sistemul informatic de cadastru si carte funciara
spectiv serviciile API (application programming interface) prevazute prin ordin al directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
10biliara

atele si informatiile solicitate vor fi folosite in cadrul activitafi profesionale de avocat reglementate de Legea nr. 51/1995 si de Statutul Profesiei de
rocat si in scopul exercitarii profesiei de avocat.

exez prezentei cereri urmatoarele documente

ingajamentul de confidentialitate si de respectare a conditiilor;
acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal
1 deosebita consideratie,

“AVOCAt Lo i il e e,

Data: 26-08-2022

e
PASUL9

Se deschide documentul continind ACORD de prelucrare a datelor cu caracter personal,
ANGAJAMENT de confidentialitate si de respectare a conditiilor si CERERE DE ACCES la
datele si informatiile din sistemul informatic de cadastru si carte funciara.

Se acceseaza Semnarea electronica a documentelor Metoda folosire aplicatii proprii pentru
semnarea electronica a documentelor:

Se acceseaza: Descarcd fisierul pentru a-l semna electronic.

Documentul se descarca si se salveaza in format PDF pe device-ul utilizat (calculator,
telefon, tableta). Documentul format PDF se semneaza electronic cu semnatura digitala cu
certificat calificat si se salveaza astfel semnat pe device-ul utilizat (calculator, telefon,
tableta).

= svmiszs. 1 /4 i (3 Vizualizeaza/descarca figierul, pentru
a-l semna electronic

O Uniunea Nationala a ﬁ dupa descarcar
Barourllor din Romania s pe

Vizualizare/descarcare fisier X

a fisierul semnat electronic
Asigurati descarcarea figierului pe calculatorul dumneavoastrd, in vederea semnérj
de preluc electronice

‘Subsemnatul DL .. ... - . - . er semnat electronic:
aL Q Vizualizare fisier &]Descarcare fl$lel’

prelucrarea datelor mele cu cz jurati urmatoarele: 1) descarcarea fisierului, 2) semnarea
in cadrul entitalii care solicita accesul, aupa caz, auresa UE GOMICIIU/COTESPONUEN|A, AUTEsd UE PoSia wrovawned @ acestuia §i 3) incarcarea in platforma

electronica (email), telefon], fn condiile prevazute de Regulamentul UE 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecyia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date si de abrogare a S
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile ultericare. ﬂ Mergi la pasul urmator
Infeleg si sunt de acord ca datele mele cu caracter personal s4 fie prelucrate de catre Agentia Natjonala
de Cadastru i Publicitate Imobiliara (ANCPI) exclusiv in scopul prevazut de Ordinul directorului general
al ANCP! 81812022, in limilele acordate si in condilile de securitate 3i confidentlalitate prevazute de

lege, i pot fi comunicate numai destinatarilor abilitali prin acte nermative, inclusiv organelor de polifie,
parchetelor, instantelor sau altor autoritaj publice. in conditile legil.

Data: 26-08-2022

Semnatura: Avocat DU “™~" "

Se acceseazi: Incarcd manual fisierul electronic semnat

Apare mesajul: Adauga fisier alegeti fisierul.

Se incarca de pe device-ul utilizat (calculator, telefon, tableta) fisierul format PDF semnat
electronic cu semnatura digitala cu certificat calificat.

Se acceseaza: incarca fisierul.
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Adauga fisier

Choose File |b7700947-2...7_signed.pdf

Apare mesajul: Status fisier semnat electronic:
Se acceseaza: Trimite documentele (cu rosu).

= 32-VT1526.. 1174

O Uniunea Nationala a
Barourilor din Romania [

ACORD

de prelucrare a datelor cu caracter personal

Subsemnatul D avand CNP 1 ), calitate de reprezentant al
G oo L cusediulinA . I declar ca sunt de acord cu
prelucrarea datelor mele cu caracter personal [respectiv numele, prenumele, CNP-ul, calitatea definuta
in cadrul entitaii care solicité accesul, dupé caz, adresa de domidiliu/corespondenta, adresa de posta
electronica (email), telefon], fn condilile prevézute de UE 2016/679 al

European i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a

Incarca fisierul

Vizualizeaza/descarca fisierul, pentru
a-l semna electronic

dupa descarcarea fisieruiui pe caiculator, utiizati aplicatile proprii
pentru semnarea electronicd a acestuia

& Incarca fisierul semnat electronic

Status fisier semnat electronic:

+ Fisierul este incarcat pe server

+ Fisierul contine o semnatura electronica

' Fisierul a fost semnat cu un certificat valid

(1) CN=DigiSign Qualified CA Class 3 2017, OU=DigiSign
Certification Services, OID.2.5.4.97=VATRO-17544945, O=DigiSign

S.A. C=RO (certinicatul emitentulul expiré a: *
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificérile ulterioare. o)

Inteleg si sunt de acord ca datele mele cu caracter personal s fie prelucrate de catre Agentia Nationala
de Cadastru si Publicitate Imobiliara (ANCP1) exclusiv in scopul prevazut de Ordinul directorului general
al ANCPI nr.813/2022, n limitele acordate si Tn condifiile de securitate si confidentialitate prevazute de
lege, §i pot i comunicate numai destinatarilor abilitalj prin acte normative, inclusiv organelor de polifie,
parchetelor, instantelor sau altor autoritatf publice, in conditile legil

£ RttpS:apiifep.rt. wo s wmvvm 1 1 cuw e s
77a78 :pi-Semnat
O Dimer ier; 260.761 KB

Data: 26-08-2022

Semnatura: Avocat |

<] Trimite documentele

PASUL 11

Apare mesajul: Confirmare actiune: Actiunea va inregistra solicitarea dumneavoastra de
acces la instrumentele furnizate de ANCPI. Continuati?

Se acceseaza: DA (cu rosu).

Apare mesajul: Confirmare actiune Sunteti sigur?

Se acceseazid: CONTINUA (cu rosu).

Se afiseaza mesajul: Solicitarea dumneavoastra de acces la instrumentele ANCPI s-a
inregistrat cu success 1n portal.

Daca Intampinali dificultati tehnice trimitefi mail fa helpdesk@ifep.ro

LR Tutorial

7 Soiicita revocares accesului

Solicitarea dumneavoastra de acces la instrumentele ANCPI s-a Tnregistrat cu success n portal.

v

Va multumim!
feti fi notificat prin email cu privire la modalitatea de accesare, instalare si utilizare a instrumentelor furnizate de ANCPI. Pentru mai multe informatii

ronsultati manualul de utilizare [B sistem e-Terra3

¥ Detalii acces ANCPI
status curent: Activ
status actualizat la: 26 08.2022 16:10:35

In acest moment, cererea de acces la datele si informatiile din sistemul informatic de
cadastru si carte funciara este inregistrata. Urmeaza a fi preluata, verificata si avizata de
ANCPI, conform procedurilor legale.

Fiecare avocat care a inregistrat cererea de acces conform procedurii anterioare, va primi o
corespondenta de tip email de la ANCPI, de la expeditorul portal@ancpi.ro, care va contine
linkul de acces la datele si informatiile din sistemul informatic de cadastru si carte funciara,
userul (adresa de email comunicatd) si parola presetatid. Dupa prima logare, fiecare
utilizator poate modifica parola, setand o parola proprie (este recomandat).
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IMPORTANT!
Parola setata nu poate fi citita de nimeni (nici macar de ANCPI), fiind criptata.

IMPORTANT!

Parcurgerea etapelor de mai sus nu genereaza accesul la datele si informatiile
din sistemul informatic de cadastru si carte funciara. Accesul se realizeaza
NUMAI dupa avizarea cererii de catre ANCPI si transmiterea corespondentei
email cu linkul de acces la datele si informatiile din sistemul informatic de
cadastru si carte funciara, userul (adresa de email comunicata) si parola
presetata.

IMPORTANT!
Utilizarea platformei eTerra se realizeaza conform instructiunilor din
Manualul de utilizare anexat.

IMPORTANT!

Utilizarea de catre avocati a platformei eTerra este posibila numai in conditiile
art. 3 din Legea nr. 51/1995 republicata si modificata, in baza unui contract de
asistenta juridica si a unei imputerniciri avocatiale. in acest sens, la rubrica
Motiv se introduce seria si numarul contractului de asistenta juridica si/sau
seria si numarul imputernicirii avocatiale.
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