
TUTORIAL 

-pentru autorizati PFA, PJA- 

-ptr atasarea dxf-ului in pdf- 

Recomandari: 

1. Aplicatie recomandata: Adobe Acrobat Pro DC 

2. DXF-ul sa fie intocmit cat mai “curat”, fara alte layere, elemente suplimentare astfel incat 

marimea fisierului pdf, la final, sa nu depaseasca cei 2 MB 

3. Standardizarea / uniformizarea documentelor in format PDF ce urmeaza a fi urcate in sistemul 

informatic E-terra3. Lista atasamente in "Acte" din aplicatie: 

 

- fisier pdf. anexe la dosarul 2020xxxxxxxCT- inscris sub semnatura privata, ce 

cuprinde Borderou semnat digital, Cerere de receptie si inscriere ( semnata de proprietar 

+ stampila si semnatura pers fizica/juridica), Cerere de informatii daca este cazul, 

Declaratie ( semnata de proprietar + stampila si semnatura pers fizica/juridica), Inventar 

de coordonate al punctelor de contur ce definesc planul de incadrare in tarla-daca este 

cazul, Calculul analitic semnat digital, Memoriu semnat digital, Incadrare in zona daca 

este cazul semnata digital ( toate facute pdf si aduse la un loc cu PDFMerge) 

 

- fisier pdf. pad semnat digital- inscris sub semntaura privata, este padul semnat 

digital si lasat neblocat 

 

- fisier pdf. acte de identitate- act administrativ, in care am notat la emitent 

SCPLEP sau Primaria Mun/Com pentru persoane fizice si ORC Judet pentru persoane 

juridice 

 

- fisier pdf. acte de proprietate- act notarial/administrativ dupa caz, scanat 

fiecare act in parte 

 

- fisier pdf. certificat fiscal daca este cazul- act administrativ 

 

- fisier pdf. plan de incadrare in tarla daca este cazul cu semnaturile celor trei 

parti, daca este cazul inscris sub semnatura private 

- fisier Dxf_atasat_la_PDF.pdf , semnat electronic 

 

 

 

 

 

 

 

 



Etape: 

1. Incarcarea sau crearea unui fisier in Acrobat PRO, de preferat unul care sa 

contina datele dvs cum ar fi: Nume / Prenume, Seria si Nr autorizatiei (vezi 

video). 

2. Tools > Comment > Attach a file > fisiserul_Dvs.DXF. 

3. Se salveaza documentul in formatul PDF. 

4. Se semneaza electronic. 

5. Se urca (upload) in aplicatie. 

 

 

TUTORIAL 

-pentru inspectorii OCPI- 

 

 

6. Descarca pdf-ul din aplicatia E-terra3 in calculator, de preferat pe Desktop 

(pentru a fi gasit mai usor) 

7. In situatia in care, la descarcare (download), fisierul nu are extensia “pdf”, 

acesta se va redenumi. 

8. Se deschide fisierul, redenumit cu extensia PDF 

9. Se da dublu click pe atasament (butonul rosu) 

10. Se deschide fisierul (read-only) cu programul CAD de care dispuneti 

11. Se poate salva fisierul in calculatorul dvs. 

 

 

- LINK : Tutorial Video – 

 

Nota:  

Se vor respecta indrumarile ANCPI-ului/  OCPI-urilor !!! 

Se vor respecta indrumarile din sectiunea HELP din sistemul informatic E-Terra3 !!! 

 

https://youtu.be/dXZp2H9U5Mw

