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BIBLIOGRAFIA și TEMATICĂ pentru CONCURSUL 
de ocupare a postului vacant de execuție de consilier gradul IA  

din cadrul Biroului Economic, repartizat pe perioadă nedeterminată,  
cu încadrare pe perioadă nedeterminată 

PROBA SCRISĂ 24.04.2023 
 

 
     BIBLIOGRAFIA 

1. Legea cadastrului și publicității imobiliare nr.7/1996 republicată, cu modificările și 
completările ulterioare; 

2. Regulamentul de organizare și funcționare al oficiilor de cadastru și publicitate 
imobiliară aprobat prin Ordinul directorului general al Agenției Naționale de Cadastru 
și Publicitate Imobiliară nr.1445/2016, cu modificările și completările ulterioare; 

3. Legea contabilității nr.82/1991, cu modificările și completările ulterioare; 

4. Ordonanţa nr. 81/2003 privind reevaluarea şi amortizarea activelor fixe aflate în 
patrimoniul instituţiilor publice; 

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificările și completările ulterioare;  
6. Normele metodologice de aplicare a Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal; 
7. Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicată, cu modificările şi completările 

ulterioare 
8. OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea și 

conducerea contabilității instituțiilor publice, cu modificările și completările 
ulterioare; 

9. Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și 
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și a capitalurilor 
proprii; 

10. Ordinul M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind 
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata chletuielilor institutiilor publice, precum 
şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale, cu 
modificarile si completarile ulterioare; 

11. Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, cu modificarile si completarile 
ulterioare; 

12. Ordinul M.F.P. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile; 
13. Ordinul directorului general al Agenției Naționale de Cadastru și Publicitate Imobiliară 

nr. 16/2019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de Agenţia 
Naţională de Cadastru şi Publicitate Imobiliară şi instituţiile sale subordonate; 

14. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii și 
răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorităților sau 
instituțiilor publice; 

15. Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice cu modificarile și completările ulterioare; 
16. Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie 
publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice;   
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17. Legea nr. 101/2016 privind remediile și căile de atac în materie de atribuire a 
contractelor de achiziție publică, a contractelor sectoriale și a contractelor de 
concesiune de lucrări și concesiune de servicii, precum și pentru organizarea și 
funcționarea Consiliului Național de Soluționare a Contestațiilor cu modificările şi 
completările ulterioare.                                             

18. Hotărârea nr. 1288/2012 privind aprobarea Regulamentului de organizare și 
funcționare a Agenției Naționale de Cadastru și Publicitate Imobiliară, cu modificările 
şi completările ulterioare;  

19. Ordinul nr.1009/2013 pentru aprobarea Protocolului privind Metodologia de încasare și 
virare a tarifelor de publicitate imobiliară. 

20. Hotărârea nr.714/2018 privind drepturile și obligațiile personalului autorităților și 
instituțiilor publice pe perioada delegării și detașării în altă localitate,precum și în 
cazul deplasării în interesul serviciului. 

21. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de 
proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de funcţionare a 
sistemului naţional de raportare – Forexebug. , cu modificările şi completările 
ulterioare.                                            

22. OUG nr.120/2021 privind administrarea, funcționarea și implementarea sistemului 
național privind factura electronica RO e-Factura și factura  electronică în România, 
precum și pentru  completarea OUG nr.78/2000 prinvid omologarea, eliberarea cărții 
de identitate a vehiculului și certificarea autenticității vehiculelor rutiere în vederea 
introducerii pe piață ,punerii la dispoziție pe piață , înmatriculării sau înregistrării în 
România,precum și supravegherea pieței pentru acestea , cu modificările şi 
completările ulterioare .                                            

23. OMFP nr.1365/2021 pentru aprobarea Procedurii de utilizare și funcționare a 
sistemului  național privind factura electronica RO e-Factura,precum și de primire și 
descărcare a facturii electronice de către destinatarii facturii electronice emise în 
relația B2G în sistemul național privind factura electronica RO e-Factura, cu 
modificările şi completările ulterioare.                                            

 
TEMATICA 
 
1. Titlul I – Regimul general al cadastrului și publicității imobiliare și Titlul III – Dispoziții 

tranzitorii, sancțiuni și dispoziții finale din Legea nr.7/1996 republicată, cu 
modificările și completările ulterioare; 

2. Atribuțiile oficiilor de cadastru și publicitate imobiliară  
3. Atribuțiile și competențele Serviciului/Biroului Economic 
4. Organizarea și conducerea contabilității 
5. Evidența contabilă la instituțiile publice 
6. Salarizarea la instituțiile publice 
7. Registrele de contabilitate  
8. Principii contabile, Politici contabile 
9. Principii și reguli bugetare, execuție bugetară 
10. Competențe și responsabilități în procesul bugetar 
11. Angajarea, lichidarea , ordonanțarea și plata cheltuielilor 
12. Organizarea, evidența și raportarea angajamentelor bugetare și legale 
13. Tarifarea serviciilor furnizate de ANCPI și unitățile sale subordonate; 
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14. Condiții privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții, obligațiile și 
răspunderile gestionarului 

15. Regimul de amortizare si calcularea amortizarii  

16. Situații financiare în sistemul național de raportare-FOREXEBUG 

17. Scoaterea din functiune a activelor fixe  

18. Organizarea și efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și 

capitalurilor proprii  

19. Întocmirea și utilizarea documentelor financiar-contabile;  

20. Tipuri de contracte de achiziţie publice 
21. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achiziție publică 
22. Autoritățile contractante și pragurile valorice de achiziții 
23. Proceduri de atribuire a contractului de achiziție publică 
24. Criterii de calificare şi selecţie a candidaților/ofertanților 
25. Criterii de atribuire a contractelor de achiziții publice 
26. Dosarul achiziţiei publice 
27. Termene de contestare,elementele contestatiei în cazul contractelor de achiziție 

publică,a contractelor sectoriale și a contractelor de concesiune 
28. Metodologia de încasare și vitare a tarifelor de publicitate imobiliară în relația cu 

birourile notariale 
29. Drepturile și obligațiile personalului autorităților și instituțiilor publice pe perioada 

delegării și detașării în altă localitate,precum și în cazul deplasării în interesul 
serviciului 

30. Elementele principale ale facturii electronice 
31. Primirea,descărcarea,prelucrarea și gestionarea facturii electronice emise în relația 

B2G în sistemul  național privind factura electronica RO e-Factura  
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